Oracle Cloud - Guia rapido de reembolso

Cligue no menu localizado no

s

canto superior esquerdo da tela = Insper
@ Selecione a op¢éo Despesas [
@ Em Gerenciar Contas Bancarias, Gerenciar

cadastre seus dados para

R G imr Contas Bancdrias
recebimento do reembolso =rEne =5 e

Gerenciar Delegacao

Clique no icone de mais para Gerenciar Contas Bancarias

adicionar

)

L o Principal

Nenhum dado a ser exibide.

www.insper.edu.br

Insper

Preencha os seguintes campos:

pais
ndmero da conta sem o digito

tipo de conta (corrente ou
poupanca)

digito de verificacao

banco, informando somente o
nome do banco

codigo bancario, informando os
3 digitos correspondentes ao
seu banco

Numero de agéncia, informando
somente os digitos da agéncia,
sem cédigo de verificacao

Salve as informacdes

Criar Conta Bancaria

* Pais | Brasil v |
= Numero da Conta ‘:\
Tipo de Conta
Digito de Verificagdo \:\
Titular da Conta
Titular Alternativo da Conta \:\
Cadigo da Empresa \:\
* Cédigo Bancario \:\
Agéncia Bancaria ‘:\
* Nimero da Agéncia \:\

Salvar e Fechar

kg
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Clique em Criar Relatério de
Despesas

@ Preencha a data da
despesa e selecione o

tipo de reembolso vl | e e e
. studos - Idiemas
Condt =i [ e
desejado Conducias Vogane et
Gastos com Visgens Intemacionais
Viagens Nacionais
ns Ints 'm.una\s
Re Extra
Refaiches Visgens Intemacianais
Refeicdes Viagens Nacionais
Anexe 0s arquivos Anexos

referentes ao seu
reembolso (comprovante
de pagamento, recibo,
nota fiscal)

www.insper.edu.br

Insper

* Valor [ Associagoes & Participagoss

Relatirios de Desp.

Criar
Crisr Relstdrio de Despesas +
Solicitar Adiantamento em i Relsidri
Dinheire

e

t Arrasts os arquives aqui ou clique para adicionar anexe v

12

e Cligue em Criar Item

Indique o local da
despesa, o valor e

preencha a descri¢do do
motivo da solicitacao

Cligue em salvar e
fechar para enviar
somente este pedido ou
clique em criar outro
para incluir mais um
pedido de reembolso

Itens de Despesa

Menhurn dado a ser exibido.

* Data | 11/0222 e

* Tipo | Estacionamento ' |
* Local da Despesa | SAO PAULO, 5P, Brazil - |

*valor [BRL || 20|

Valor Reembolsavel 20,00 BRL

* Descrigdo |

Criar Qutro || Salvare Feellarl v || Cancelar |
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Marque a caixa de .
- ; . 4 Total do Relatario i i
@ selegdo de Li e aceito as @ thge em En\_/lar para Salvar | ¥ || Enviar || Cancelar
finalizar e enviar sua =
politicas de viagem e Valor Reembolsdvel 20,00

solicitacao para

despesas corporativas. 20 : 00BRL aprovacso.

Li e aceito as politicas de viagem e despesas corporativas.

Ingper www.insper.edu.br @



