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Controle de horas 
durante o home office
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O que é o Ponto Eletrônico

Banco de Horas e Hora Extra

Atente-se aos prazos

Aplicativo Meu RH

1 |

2 |

3 |

4 |

Live IPessoas
O que abordaremos?
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3Combinados da Live
Ok?

Compartilhamento

Perguntas e Dicas

Participe! 

Ruído

Conexão
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O tempo é igual para

todos – recurso mais

democrático -

– mas o uso que se faz

dele é muito diferente

para cada indivíduo...

Paradoxo
Tempo
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Como uso meu tempo para o trabalho?
Foco

Desvio do foco

➢Não definir prioridades

➢Atividades importantes ou urgentes?

➢Pouco familiares

➢Muitas coisas ao mesmo tempo

➢Procrastinar atividades importantes
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Ponto Eletrônico

Relógio de ponto

A) Para visualizar as horas

C) Para decorar o corredor

B) Para registro das horas trabalhadas

Para que serve o Relógio do Ponto 
Eletrônico?
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Horas Extras

vs Banco de Horas

Quando faço horas extas, qual o 
máximo de horas, por dia, que pode 
ser credita no meu banco de horas? 

C) 1 horas

A) 2 horas

B) 4 horas 
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8Período do Ponto
Fechamento

Qual o período mensal de fechamento do 
Espelho de Ponto? 

A) Dia 13 ao dia 15

B) Dia 15 ao dia 14

C) Dia 14 ao dia 15
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Pagamento do Banco de Horas

Fechamento banco de horas

O Banco de Horas é revertido para 
pagamento em Hora Extra em quais 

meses ? 

C) Abril / Agosto / Dezembro

B) Abril / Julho / Novembro

A) Janeiro / Abril / Agosto
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10Responsabilidades – Marcações
Quem é responsável por cada processo?
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11Espelho de Ponto
Saldos
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12APP MEU RH
Novidade
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13APP MEU RH
Novidade
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14APP MEU RH
Novidade
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15APP MEU RH
Novidade
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16APP MEU RH
Novidade
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Obrigada.

ipessoas@insper.edu.br

Caso tenha dúvidas referente ao ponto.

Dúvidas

Naiara Marques

NaiaraCMS@insper.edu.br

mailto:paularms@insper.edu.br

