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O aluno devera acessar o aluno online através do link disponivel no portal do aluno

P

\

f
Webmail Aluno On-Line Blackboard Alterar Senha Esqueci Centro de Carreiras
minha senha Empreendederismo
[ ]

Calendario Painel de Requerimento Quotas de Help-Desk Intercambic Biblioteca

Académico Oportunidades Online Impressdo Telles

Profissionais

E informar seus dados de usuario e senha

E 16 de Faversiro de 2017

ii TECHNE

\/Login

Use seu E-mail, CPF ou Cadigo de Matricula para
efetuar o login.

Usuario

Senha

| |
Esqueci minha senha m
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Apds logar-se, o aluno devera solicitar a opcao “Solicitacdo de Requerimentos” no menu “Servicos on-line”

Usudrio: 16/02/2017 - 09:24

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-INE FINANCEIRO

i Wl Imicio i Solicitag o de Requerimentos

Consulta de Requerimentos Solic itados -
Aluno: STRACAO
1 Canc elamento de Reguerimentos

o Instrugio: Matricula optativa-Graduag o e Mestrado .-:‘?- uso

Solicitag&c de Livro (Cursos Lato Sensu)

I e ™ e

<L <L | Pagina de 1 > < Sem registros para sxibir
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Serd exibida uma lista com os requerimentos disponiveis para o aluno, sendo os documentos do autosservico
identificados da seguinte maneira

Aluno On-Line

Lyceum™®

_— Usudrio: 16/82/2007 - 09:55
INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOSON-LINE FINANCEIRO

“ Wl Servicos Online

Alung:

Q Instrugio:

& uso

Requanmentss On-Lins

||T-T-__-"|_-_-"—'-—-__-!-:‘-— c Nn-1 ino

= Servigos Executados pela Instituicio

ek i Y ARTA & (SOMENT a4 RTA DURACED) (Pré P
ADITIVG CONTRATUAL
| NOME DO DOCUMENTO - EMISSAD IMEQIATAI

DECLARACAD DE CONCLUSED

DECLARACAD DE MATRICULE

DECLARACAD DE PAGAMENTOS
DECLARACEAD DE TRAMCAMENTO DE CURSO
REGIME APROVACAD

Onde “NOME DO DOCUMENTO” pode ser Declara¢do de matricula, Declaracdo de trancamento, Declaragdo de
conclusao, Historico escolar, Histérico com Ranking ou Histdrico em inglés
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Para efetivar a solicitacdo, o aluno devera clicar em “Préximo Passo”...

Aluno On-Line

Lyceum™®©

e g s

Usudrio: 16/02/2017 - 09:52
INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE = FINANCEIRO

M Solicitacdo de Servigos - Descricio do Servico

Aluna:

@ Instrugio: & uso

Clique no botdao "Proximo Passo” e efetive sua solicitagao na tela seguinte,
Para selecionar outro servigo, clique em "Voltar a Lista de Servigos”

Servige: NOME DO DOCUMENTO - EMISSAD IMEDIATA

Valor: | 0.00

(*) Campo de Preenchimento Obrigatdrio.

|‘ P Frowimo Passo 1|

a Voltar & Lista de Servigos |
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.8,

Lyceum™®

em seguida, clicar em Concluir Solicitacao

Aluno On-Line

Lo Lirmrrucisde

Usudrio: 16022017 - 09:54

INICID ACADEMICO CADASTRO SERVICOSOM-LINE FINANCEIRO

¢ Ml Solicitacdo de Servicos - Servicos em Solicitacdo

Aluno

Q nstrugido:

A cesta contém todos os servigos solicitados.

Para remover um servigo da lista, cligue no botdo x

Para ver mais detalhes sobre o servigo, cligue no nome do servigo
Para incluir mais servigos, selecione "Servigos Disponiveis™

Acompanhe o andamento deste requerimento acessando: "Menu Servicos Online > Consulta de Requerimentos Solicitados™.
Para fechar o pedido selecione "Concluir Solicitacao”

Senvigo Solictado

 NOME DO DOCUMENTO - EMISSAO IMEDIATA 000 %00 0 X
Pagina 1 de1 2> | Exibindo 1 registro de 1
Valor: 0.00




Serd exibido na tela o cddigo da solicitacdo efetuada

Aluno On-Line

Lyceum™®

T

Usuario: 16/02/2017 - 09:56

INICIO  ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
M Solicitacao de Servicos

Aluno:

> Solicitacio de servigo realizada com sucesso.

! Quantidade 1 Prazo de Entrega | Valor Unitério Valor Total Itemn | Opgles
| 71571-1 NOME DO DOCUMENTO - EMISSAO IMEDIATA 1 17/02/2017 0,00 0,00
Péagina de 1 ) < Exidindo 1 registro de 1
Encargos de Cobranca Pagamento de Servicos Pré-Pagos
Valor Total dos Senvigos: (R$) 0,00 N3o ha boleto para os servigos solicitados.
Encargos de Cobeanga: (RS) 0,00
Valor Total: (RS) 0,00

Aguarde as datas definidas para retirada de cada servigo.
Caso tenha um servigo que é pré pago, efetue o pagamento do boleto em até 3
dia(s) para iniciar
o andamento do procedimento na secretaria, caso contrario este servigo serd
desconsiderado.

| cop1GO DA SOLICITACAO: 71571 |

Protocolo de Solicitacio de Servico
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Tendo o numero do requerimento, o aluno deverd entrar na opcao “Consulta de Requerimentos Solicitados” no

menu “Servicos on-line”:

[NICIO  ACADEMICO A DA R0 SERNVICOS O [ [NAMNCEIRO

: d A 5¢€ : : Solicitac &0 de Reguerimentos

Consulta de Requerimentos Solicitados

Aluno:

Cancelamento de Requerimentos

0 Instrucao: Matric ula optativa-Graduag 8o & Mestrado

1 Solicitag &0 de Livro (Curses Lato Sensu)

E localizar a solicitagao desejada pelo cédigo informado ao final da solicitagao:

rFs

= 16/02/2017 Solicitacdo 71572

1 NOME DO DOCUMENTO - EMISSAO IMEDIATA 1 17/02/2017 EM ANDAMENTO Detalhes
2 16/02/2017solicitacio 71571 |
1 NOME DO DOCUMENTO - EMISSAO IMEDIATA 1 17/02/2017 EM ANDAMENTO Detalhes

= 17/11/2016 Solicitacio 71462
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Rolando a barra de rolagem para direita, haverd a coluna “Gerar Relatério”. Clicando na opcdo “Relatério” da
linha correspondente do servico desejado sera realizado o download do documento

- - . Visualizar .
“m-“

17/02/2017 EM ANDAMENTOQ Detalhes Relatério
17/02/2017 EM ANDAMENTO Detalhes
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O documento gerado terd um link no rodapé para acesso a verificacdo de autenticidade. Nesta pdagina,
informando o nimero de matricula do aluno e o cddigo de confirmacdo que também consta no rodapé do
documento, sera possivel verificar o status do documento

Verificacao de Autenticidade

Documento expirado Documento valido

L Instibegde confirma a autentiodades da Declaracio de Conclusdo -com Codige de Verificacio Online-imediato

O Declaragdo de Conclusdo -com Cédige de Venficacdo Online-imediato emitido por
=¥ o s P anitide por Marina Guazzelli Saad com vaidads até 17,05/ 2017

Marina Guazzrelli Saad for expirado em 1401,2017.

Documento nao encontrado

s dados informados ndo conferem com nenhum documento emitido pelo
Insper.
Verifigue se os dados foram informados corretamente e tente novamente
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Servico/Programa

Condicao Para Emissao de Documentos do Autosservico

Graduacgao

P6s Graduagdo Lato Sensu

P6s Graduagdo Stricto Sensu

Declaragdao de Matricula

Disponivel desde que o aluno
esteja matriculado no semestre
vigente ou rematriculado para o

seguinte.

Disponivel desde que o aluno
esteja matriculado no trimestre
vigente ou rematriculado para o

seguinte.

Disponivel desde que o aluno esteja
matriculado no trimestre vigente ou
rematriculado para o seguinte.

Declaracdo de Conclusao

Disponivel apds preenchimento
da data de colacdo

Disponivel apds preenchimento
da data de colacdo

Disponivel apds preenchimento da
data de colacao

Declaragao de Trancamento

Disponivel desde que o status do
aluno no sistema académico seja
“trancado”.

Disponivel desde que o status do
aluno no sistema académico seja
“trancado”.

Disponivel desde que o status do
aluno no sistema académico seja
“trancado”.

Histérico Escolar

Sem restricao de disponibilidade

Sem restri¢ao de disponibilidade

Sem restricdo de disponibilidade

Histdrico Escolar em Inglés

Sem restricao de disponibilidade

N3o disponivel

Nao disponivel

Declaragao com ranking CR

Sem restri¢ao de disponibilidade

Nao disponivel

Nao disponivel

Aditivo contratual

Sem restri¢ao de disponibilidade

Sem restri¢ao de disponibilidade

Sem restricao de disponibilidade

Documentos financeiros

Ainda nao disponiveis

Ainda ndo disponiveis

Ainda ndo disponiveis
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Caso o aluno possua condicdo diferente da descrita no slide anterior, o documento nao devera aparecer na
listagem de requerimentos disponiveis

Para Declaracdo de matricula e Declaracao de trancamento, caso haja alteracdo do status do aluno entre a
solicitacdo e abertura do documento, o documento sera gerado em branco

O histdrico escolar sé devera ser gerado para alunos que possuam disciplinas cadastradas. Caso o aluno
esteja no primeiro periodo e ndo possua aproveitamento de disciplinas, serd exibida uma mensagem para ele
aguardar o término do periodo e solicitar o documento novamente

A declaracdo de conclusdo so gerada apds o cadastro da data de colac¢do na ficha do aluno no Lyceum

O termo de aditivo contratual deverd ser impresso pelo aluno em 2 vias e entregue no atendimento ao aluno
devidamente preenchido e assinado. Este documento sera utilizado para alteracdo do responsavel financeiro
Os documentos financeiros (declara¢do para imposto de renda e extrato de pagamento da pds graduacao
serdo inseridos no sistema posteriormente)

Insper



Insper

wWWwWw.insper.edu.br



