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Todas as fases do processo de escolha de optativas ocorrerao de acordo com os
prazos definidos no calendario do processo de escolha de optativas, disponivel no
Portal do Aluno. E importante que, ao final de cada fase realizada via Aluno
Online, o aluno imprima ou salve o comprovante de matricula emitido pelo
sistema.

12 fase do processo de escolha de optativas

Para participar da 12 fase do processo de escolha de optativas, os alunos deverao
realizar suas opcgdes via Aluno Online, e somente poderao fazer alteracoes
durante o periodo em que o sistema estiver disponivel. Algumas disciplinas
estao associadas a um determinado curso (economia ou administracao). Para tais
disciplinas, terao prioridade de vagas os alunos dos cursos equivalentes,
ordenados por coeficiente de rendimento (CR).

Ap0s acessar O Aluno On-line, via Portal do Aluno ou Blackboard, seguir os passos abaixo
para Matricula de Optativas da Graduacao via Servicos On-line. Todas as telas possuem o
botdo de USO, o qual contém instrucdes de como utilizar a tela.

Passo 1 - Selecione o menu SERVICOS ON-LINE -»> Matricula optativa-Graduacao

Lyceum"*

Usuario:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO

. W8 Inicio

Solicitag &0 de Requerimentos
Pl Consulta de Reguerimentos Sclicitados
Cancelamento de Requerimentos

o Instrucdo: Matricula optativa-Graduag do e Mestrado ,_a-n'@' uso
W

Solicitag So de Livro (Curses Lato Sensu)

Obs. Os alunos que sdo de Dupla Titulagdo ou realizaram Transferéncia de curso, indicar

a matricula correta para o processo de escolha e clicar Proximo Passo:
NG Aluno On-Line
Lyceum

Usudrio:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

i Wl Matricula - Selecionar Aluno

Q) selecione o aluno: #F uso

Escolher disciplinas J

Passo 2 - Clique no botao "
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yceum

Usudrio:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS OM-LINE FINANCEIRO

i Wl Matricula - Disciplinas a Cursar

Aluno:

1 Disciplinas Requerimento

Q) Instrugdes &9 uso

"@ Escolher disciplinas J *L Confirmar inscricdo J

Incluir disciplinas J

Passo 3 - Clique no Botao.

Lyceum'

Usuario:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

i Wl Selegdo de Disciplinas

Aluno:
1 Disciplinas: Requerimento
- Alteracao
Q) Instrucées &7 uso
0 Manipule as disciplinas escolhidas :Q uso
S S = ) g [y [y Ty e e
<&% << | Pagina il » 22 1Q Sem registros para exibir
Q Utilize os botées abaixo para realizar operacdes: ..:? uso

Utilize os botées abaixo para realizar as seguintes operacdes:

« Voltar: Desfaz as alteracdes ainda ndo confirmadas e retorna para pagina anterior.

+ Desfazer Alteracdes: Desfaz as alteracies ainda ndo confirmadas.

+ Incluir Disciplinas: Inicia o processo de inclusdo de novas disciplinas.

« Confirmar Alteracdes: Finaliza as alteragdes realizadas das disciplinas e retorna para a pagina anterior.

| Atenciao:
Apds finalizar as alteracdes das disciplinas, é necessario seguir para o préoximo passo e fazer confirmacdo para efetiva-la.

@ Desfazer alteracdes J M Incluir disciplinas J & Confirmar alteracdes J W Vaoltar J

Passo 4 - No campo Tipo selecione a opgao “Habilitacao / Grupos de Disciplinas”
9
no campo Grupos selecione a opgao "GRUPO DE OPTATIVAS GERAL DE

GRADUACAO"” e na sequéncia clique no bot&o L= para exibir as disciplinas:
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yceum

Usuario:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGODS ON-LINE FINANCEIRO

Matricula - Incluir Disciplina

Aluno:

1 Disciplinas: Requerimento
- Inclusao

Q Instrugées &9 uso

0 Selecdo das Disciplinas & uso

Tipo: I Habilitagdo / Grupos de Disciplinas 1 v I

Grupos: I GRUPO DE OPTATIVAS GERAL DE GRADUACAD 2 2 I

Disciplina:

Passo 5 - Selecione as disciplinas nas quais deseja se inscrever = clique no botao

S para exibir as turmas - escolha a(s) turma(s) que deseja cursar em cada
disciplina, verificando os dias e horarios que serao oferecidas:

oo e

“ (V1| GRADMECO_2.. CROSS-CULTURAL MANAGEMENT 80 ~
[Z]] GRADMECO_2.. DECISION MAKING AND NEGOTIATION 80
[[] GRADM_2007.. DIREITO APLICADO A ADMINISTRACAD 80
[[] GRADMECO_2.. ENVIRONMENTAL MAMAGEMENT AND CORPORATE 80
SOCIAL RESPONSIBILITY
[[] GRADM_2007.. ESTRATEGIA COMPETITIVA E CORPORATIVA 80
[[] GRADM_2007.. ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL 80
[[] GRADMECO_2.. ESTRATEGIAS DE COMUNICACAO, MIDIA E 80
BRAMDING
[[] GRADMECO_2.. ESTUDOS CULTURAIS: NA ARENA DAS 80 -
€< Pagina dell 2 22 1R Exibindo 36 registros de 36
Q) selecdo das Turmas £5 uso

Dia da Semana:

Seg )
Ter ]
Qua ]
Qui |+
Sex |+
sab |
Dom 1]

Blire s [t uee Do |0 sorrn it o C . e

= GRADMECO_201362_0019 - DECISION MAKING AND NEGOTIATION / Carga Horaria: 80

DECIMAKNEG... I 4 Quarta |09:45 -11:435 |NI 03/08/2016 06/12/2016 PATRICL
Sexta 07:30 - 09:30 NI
=l GRADMECO_201362_0062 - CROSS-CULTURAL MANAGEMENT / Carga Horaria: 80
\ II CROSSCULTU... 1 9 Segunda |0?:3n - 09:30 |NI 08/08/2016 06/12/2016 LUIZ ALE
Quarta 07:30 - 09:30 |NI CAMPOS

Passo 6 - Cligue no Botao Mno final da tela.
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W Voltar J

Confirmar €= J

Passo 7 - Verifique se nao ocorreu conflito de horario entre as disciplinas escolhidas. Se
houver algum choque de horario, clique no item Remover.

Passo 8 - Vocé também pode incluir mais disciplinas clicando no botdo

ﬂ Incluir disciplinas |

e

Passo 9 - Apos realizar todas as inclusdes/alteragdes necessarias, clique no botdo

@g Confirmar alteracdes J

s e

Usudrio:

INICIO  ACADEMICO

Selecdao de Disc

Aluno:

Disciplinas:

Requerimento
- Alteracio

@ Instrugées o

& uso
LY
CROSS-CULTURAL CROSS-CULTURAL DECISION MAKING AND
07:30-09:70 MANAGEMENT MANAGEMENT NEGOTIATION
. % | CROSSCULTUR_OPT_A | | cROSSCULTUR_OPT_A | | DECIMAKNEG_OPT_A I
DECISION MAKING AND
NEGOTIATION
EEEHIED I DECIMAKNEG_OPT_A I
- - Disciplinas recém escolhidas - - Disciplinas com conflits de horario
) Manipule as disciplinas escolhidas &5 uso
e ity
GRADMECO_201362_0019 - DECISION DECIMAKNEG_. Az 08/08/2016 06/12/2016 80 Remover Trocar Turma
MAKING AND NEGOTIATION Semestre E

GRADMECO_201362_0062 - CROSS-CULTURAL CROSSCULTUR.. 20 08/08/2016  06/12/2016 80 Remover Trocar Turma
MANAGEMENT Semestre
Pagina dell 2 22| Exibindo 2 registros de 2
Q) vtilize os botdes abaixo para realizar operagdes: &9 uso

Utilize os botGes abaixo para realizar as seguintes operagdes:

Voltar: Desfaz as alteracdes ainda ndo confirmadas e retorna para pagina anterior.

Desfazer Alteracoes: Desfaz as alteracdes ainda ndo confirmadas.

Incluir Disciplinas: Inicia o processo de inclusdo de novas disciplinas.

Confirmar Alteracoes: Finaliza as alteragdes realizadas das disciplinas e retorna para a pagina anterior.

/1 Atencdo:

Apds finalizar as alteracGes das disciplinas, € necessdrio seguir para o préximo passo e fazer confirmac3o para efetivd-la.

@ Desfazer alteracoes J "ﬁ Incluir disciplinas J @2 Confirmar alteracoes ‘J W Vaoltar J
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Passo 10 - Verifique se suas escolhas estdo corretas e na sequéncia clique no botao
*‘lcanrﬂrmar inscrigao J

e sim:
yceun

Usuario:

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS OM-LINE FINANCEIRO

@ Matricula - Disciplinas a Cursar

Aluno:
1 Disciplinas

Requerimento

Q 1nstrucées

-'."Jij uso
L
CROSS-CULTURAL CROSS-CULTURAL DECISION MAKING AND
07:30-09-39 MANAGEMENT MANAGEMENT NEGOTIATION
: ““% | CROSSCULTUR_OPT_A | | crROSSCULTUR_OPT_A | | DECIMAKNEG_OPT_A ||
DECISION MAKING AND
T NEGOTIATION

J DECIMAKNEG_OPT_A I

- - Disciplinas recém escolhidas - - Disciplinas com conflito de horario

M Escolher disciplinas J *L Confirmar inscricao J
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~ = I i i t
Passo 16 - Clique no botao ™ DEIMTIEANEINENe D o imprima o comprovante de
inscrigao:

yceum

Usudrio: |

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO

i Wl Matricula Finalizada

Aluno:

Disciplinas 2 Requerimento

Q) Instrugdes

a‘“;_. Pré-matricula concluida com sucesso!
=

COMPROVANTE - ESCOLHA DE DISCIPLINAS OPTATIVAS

ATENCAQ: CASO NAO HAJA DISCIPLINAS LISTADAS NESTE COMPROVANTE, ISSO SIGNIFICA QUE A SUA ESCOLHA NAD FOI EFETIVADA COM SUCESSO.

PORTANTO, VOCE DEVERA RETORNAR A TELA INICIAL E REALIZAR AS ESCOLHAS NOVAMENTE, PARA QUE SEJAM DEVIDAMENTE EFETIVADAS E LISTADAS NO
COMPROVANTE.

ALUNO:

Lista de Disciplinas Escolhidas

Disciplina [rurma Horaric i

IGRADMECD 201362 _001% - DECISION MAKING AND NEGD'I'LA'I'IO‘!' DECIMAKNEG_OPT_A& ||Qua 09:45 4s 11:45 e Sex 07:30 as 09:30)

IGRADMECD 201362 0062 - CROSS-CULTURAL MANAGEMENT EOSSDJL'I'UR OFT_4|5eg 07:30 35 09:30 & Qua 07:30 3s [)9:3a
|

— Imprimir requerimento |
o

Todos os alunos que participarem dessa 12 fase receberao uma mensagem via e-
mail, apds a priorizacdo por curso e ordenacao por CR, informando se
conseguiram vaga nas disciplinas escolhidas. Apds a aceitacdao nas optativas
escolhidas, somente sera possivel a troca ou o cancelamento na fase de troca,

inclusdo e cancelamento, conforme prazo divulgado no calendario do processo de
escolha de optativas, divulgado no portal do aluno.
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