Insper

Aluno On-Line
Solicitacao de Requerimentos

Trancamento Académico+ Financeiro

ABERTURA DE REQUERIMENTO

1. O aluno devera acessar o Aluno On-Line com seu Login e Senha:

Aluno On-Line

Lyceum™®
Sgas Uoneruae
Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:43
INCIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
. W Inicio ;
Aluno: 16320648 - PATRICTA YURTKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION >
Q Instrugio: &9 uso

g Pagina de 1 Q Sem registros para exibir
Cligue agui para acessar o Manual do Aluno

2. Caso o aluno possua mais de 01 registro, ele devera selecionar o
programa a qual deseja realizar a solicitacdo:

ez

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:43

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

[ Wl Inicio i
Aluno: . 26320645 - PATRICIA YURIKD INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATIO! I~
| 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION
@ 1nstrugio: 15330305 - PATRICIA YURIKO INOUE - DISCIPLINAS AVULSAS - INSPER & uso

= N S

7 pagina de Lo7) Sem registros para exibir
Cligue agui para acessar o Manual do Alung

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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3. Clicar em Servigcos On-Line e selecionar Solicitagao de
Requerimentos:

20/05/2016 - 10:43

Solicitag #o de Requerimentos

. 1 Consulta de Requerimentos Solicitados
Aluno: 1632 °E IN BUSINESS ADMINISTRATION >
] Cancelamento de Requerimentos
o Instrucgio: Matric ula optativa-Graduag do & Mestrado .:? uso

Solicitag&o de Livre (Cursos Lato Sensu)

R S S

<28 0 Pagina detl 2 22 0

Sem registros para exibir
Cligue aqui para acessar o Manual do Aluno

4. Clicar em Iniciar a Solicitagao:

Aluno On-Line

Lyceum™©

Ediglo Unwersctace

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:53

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

M Solicitacdo de Servigos

Aluno: (Nic Infermadeo)

@ nstrugio: i

i Iniciar Solicitacio | «

5. Selecionar o Requerimento:

20/05/2016 - 10:55

16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSPER

@ Instrugdo:

Requarimentos On-Line

5 Servigos Executados pela Instituigio

CONTEUDO PROGRAMATICO

DECLARAGCAO DE CONCLUSED

DECLARACAD DE MATRICULA

1214 DE CERTIFICADO POS GRADUACAD LATO SENSU 30 DIAS)

12 VIA DE CERTIFICADO POS GRADUACAO LATO SENSU (URGENTE)
2° 1A DE CARTEIRINHA INSPER | CARTAQ DE ACESSO (Pré Pagol

22 V1A DE CERTIFICADO POS GRADUAGAD LATO SENSU (URGENTE)

2°VIA DE CERTIFICADO POS-GRADUACAD LATO SENSU (30 DIAS) (Pré Pago)

DESISTENCIA DE MATRICULA EM DISCIPLINA
DESTRANCAMENTO
HISTORICO ESCOLAR

INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVACAC

INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS
MATRICULA EM DISCIPLINA OBRIGATORIA
PASSE ESCOLAR

RAZO QUIZ SOBRE PLAGIO

TRANCAMENTO ACADEMICO + FINANCEIRO

<ZC < | pagina el D PG Exibindo 13 registros de 13
il Meus Serviges |

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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6. Aparecera a seguinte tela:

Aluno On-Line

Lyceum™®

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE

20/05/ 2016 - 10:57
INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

c¢do de Servicos - Desc o do Servi

Aluna: 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INS

o Instrucio: &9 uso

=

Cligque no botdo "Proximo Passo” e efetive sua solicitacdo na tela seguinte.
Para selecionar outro servigo, clique em "Voltar & Lista de Servigos”

Servigo: TRANCAMENTO ACADEMICO
Valor: 0.00

Observag3o:

Neste requerimento o alunc poderd selicitar EXCLUSVAMENTE O TRANCAMENTO ACADEMICO e sua obrigacdo financeira serd
mantida normalmente.

Caso necessite o Trancamento Académico + Financeiro, o INSPER solicita ao aluno acessar o requerimento Trancamento Académico +
Financeiro.

Obs.: Este Requerimento ndo € vdlido para intercdmbio, vtilizar o formuldrio adequodo.

Autoriza? Li o contrato, estou ciente dos termos & acsito A

(*) Campo de Preenchimento Obrigatdrio.

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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7. Caso o aluno necessite adicionar alguma informacao referente a sua
solicitacdo, ha o campo ‘Observacao’ (preenchimento nao obrigatério) para

esse fim.
O aluno precisara confirmar o termo de aceite e clicar em ‘Préoximo

Passo’:

Servigo: TRAMCAMENTO ACADEMICO
Valor: 0,00

ObservagSo:

Neste requerimento o aluno podera solicitar EXCLUSIVAMENTE O TRANCAMENTO ACADEMICO e sua obrigacio financeira serd

mantida normalmente.
Caso necessite o Trancame nto Académico + Financeiro, o INSPER solicita ao aluno acessar o requerimento Trancamento Académico +

Financeiro.

Obs.: Este Requerimento ndio € vdlido pora Intercdmbio, vtilizar o formuldrio adequado.

Autoriza? Li o contrato, estou ciente dos termas & aceito 2o

*) Campo de Preenchimento Obrigatdrio.

s Voltar & Lista de Servigos |

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 S&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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8. Na proxima tela o aluno precisara consultar a ‘Cesta de Requerimentos
Solicitados’ e caso queira finalizar a solicitacao, devera clicar em ‘Concluir
Solicitagao’.

Nessa tela o aluno tem a oportunidade de excluir a solicitagdo, caso nao
queira conclui-la.

Aluno On-Line

Lyceum™

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 11:05

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO

ME Solicitagdo de Servigos - Servigos em Solicitagdo

Aluno 16320645 - PATRICIA YURIKC INCUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSIMESS ADMINISTRATION - INSI

) Instrucdo: &7 uso

A cesta contém todos os servicos solicitados.

Para remover um servigo da lista, clique no botdo

Para ver mais detalhes sobre o servigo, cligue no nome do servico

Para incluir mais servicos, selecione "Servigcos Disponiveis”

Acompanhe o andamento deste reguerimento acessando: "Menu Servigos Online > Consulta de Requerimentos Solicitados”.
Para fechar o pedido selecione "Concluir Solicitagdo”

Pagina 1 de1 f;) Exibindo 1 registro de 1
Valor: 0.00
Servigos Disponiveis Concluir Solicitagso

9. Apds concluir a solicitacdao, o aluno tera o numero de sua solicitacao
registrado para consulta:

ez

Usugrio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/ 2016 - 11:08
INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO

. MB Solicitagdo de Servicos

Aluna 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSI

3 Solicitagdo de servigo realizada com sucesso.

0 Instrucdo: &9 uso

[ =T ey prere

{63883 1 TRANCAMENTO ACADEMICO 1 25/05/2016 0,00 0,00
|
ot e p 3 Exibindo 1 registro de 1

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br



Insper

CONSULTAS

1. O aluno podera consultar o andamento de sua solicitagdo, em Servicos
On-Line > Consulta de Requerimentos Solicitados:

Lyceum™
[—— 20052016 - 11:08

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE

INICIO  ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO
- M8 Solicitagdo de Servigos

plicitacio de Reguarmants
Consults de Requermentos Solictados IMISTRATION - INSI

SriEEE d e s el | Mstricula optativa-Gradusgéo e Mestrado

16320645 - PATRICIA

27

o Instrucdo:

Solicitagdio de Livro (Cursos Lato Sensu)

2. Em situacao, o aluno consulta o andamento de sua solicitacdo que podera

ser:
a) Em andamento

b) Concluido

Lyceum™
Scehe s 20/05/2016 - 11:13

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO

© M8 Consulta de Servicos Solicitados

Aluno: 16320648 - PATRICIA YURIKD INGLUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION 2
& uso

° Instrucdo:

N S S =S S S Ty

=) 20/05/2016 Solicitacio 63883
i1 TRANCAMENTQ ACADEMICO EM ANDAMENTO Detaines
7 7 Ppagina cet] 2 21 Q Exibindo 1 registro de 1

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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3. Ao ter a sua solicitacdo ‘Concluida’, o aluno podera consultar a resposta de
sua solicitacao clicando em ‘Detalhes’:

= 19/05/ 2015 Solicitagio 38230

1 TRANCAMENTO ACADEMICO CONCLUIDO EM Datslhes
15/05/2015

4. A solicitacdo podera ser:
a) Deferida
b) Indeferida

O aluno devera consultar o ‘Comentario’ que constara a informacdo se a
solicitacdo foi deferida ou nao.

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
i Wl Consulta dos Servigos Solicitados - Detalhes do Item

@ Instrucdo: & uso

r—

48526 19/05/2015 Deferide APOIO ACADEMICO DA POS
GRADUACAD LATO SENSU

FEQII‘IE HE 1 o Exibindo 1 registro de 1

Andamento da Solicitacio
‘Comentzrio: Prezado(a) Alunola), -
Informameos que sua solicitagdo de trancamento de curso foi deferida,

Vocé poderd permanecer com seu cursa trancado dentro do prazo informado no sistema Aluno ©n line {Histdrico
Académica), findo prazo seu destrancamento sera reslizado automaticamente,

M Consult= de Servigos Solicitados |

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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CANCELAMENTO DE REQUERIMENTO

1. O aluno podera cancelar a sua solicitacdao, caso desejar, e desde que a
solicitacdo ndo tenha sido concluida. Esse cancelamento podera ser
realizado em Servigos On-Line > Cancelamento de

-

Requerimentos:
Lyceu NG Aluno On-Line

. Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 11:41

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
. Inicio Solicitagdo de Requermentos
Aluno: 6320 IN QUSINESS ADMINISTRATION RS
| Cancelamento de Requerimentos

Q) Instrucdo: " " & uso

Solictagéo de Livro (Cursos Lato Sensu)

Pagina de 1 f’) Sem registros para exibir

Cligue agui para acessar o Manual do Aluno

5. O cancelamento do requerimento devera ser realizado ao clicar no icone
indicado abaixo:

o Instrucdo: &5 uso

20/05/2016 Em Andamento »

Pagina de 1 () Exibindo 1 registro de 1

Info X
Operacdo efetuada com sucesso.

[ O

6. O status cancelado estara disponivel para consulta em Servigcos On-Line
> Consulta de Requerimentos Solicitados:

o Jsevee  Jswmo  owhe [ s |oowiimoo |
=) 20/ 05/ 2016 Solicitacio 63883

£l TRANCAMENTO ACADEMICO CANCELADO EM Detalhes

20/05/2016

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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7. Em ‘Detalhes’ havera o histérico sobre o requerimento cancelado:

rniorio [0 Jsie ot | simDewareno

31100 20/05/2016 Cancelado Alune On Line - Servigos

Pagina de 1 () Exibindo 1 registro de 1

Andamento da Solicitagio

Comen tario: Sarvigo cancelado pelo Aluns Online.

M Consultz de Servigos Solicitdos |

Rua Quatd, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br



