Insper

Aluno On-Line
Solicitacao de Requerimentos

Intercambio PGLS - Universidades Parceiras —
Aproveitamento das Disciplinas Cursadas

ABERTURA DE REQUERIMENTO

1. O aluno devera acessar o Aluno On-Line com seu Login e Senha:

Aluno On-Line

Lyceum™¢
Bk v
Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:43
INICIO ACADEMICD CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
[ Wl Inicio @
Alunos 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION ~
Q Instrugio: & uso

N S - =S

< Pagina de 1 Q Sem registros para exibir
Cligue agui para acessar o Manual do Aluno

2. Caso o aluno possua mais de 1 (um) registro, ele devera selecionar o programa a
gual deseja realizar a solicitacdo:

LyceUmNG Aluno On-Line

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:43

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

. WE Inicio i

Aluno: . 6320648 - PATRICIA YURIKO INGUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATIO) I~
| 16320646 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION
@ 1nstrucso: 15330306 - PATRICIA YURTKG TNOUE - DISCIPLINAS AVULSAS - INSPER & uso

[roo e,
¢ & Pagina de1l 2 22 Q Sem registros para exibir
Clique agui para acessar o Manual do Alung

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br



3. Clicar em Servigos On-Line e selecionar Solicitagdao de Requerimentos:

20/05/2016 - 10;

Solicitag 0 de Reguenimentos

Consulta de Requerimentos Solicitados
°E IN BUSINESS ADMINISTRATION >
Cancelamento de Requerimentos

o Instrucgio: Matric ula optativa-Graduag do & Mestrado "? uso

Solicitag&o de Livre (Cursos Lato Sensu)

R S S

€< <% | Pagina detl 2 22 | Q

Sem registros para exibir
Cligue aqui para acessar o Manual do Aluno

4. Clicar em Iniciar a Solicitagdo:

Aluno On-Line

Lyceum™©

Edigla Unseniice

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 10:53

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ONAINE FINANCEIRO
¥ Solicitacdo de Servigos

Aluno: (Nso Informada) e

@ Instrucdo:

—

5. Selecionar o Requerimento:

Aluno On-Line

Lyceum™®

a0 Uweice

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 14:41

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE  FINANCEIRO

{ Wl Servigos Online

Aluno: | 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSPE

o Instrugdo:

=) Servigos Executados pela Instituicdo

{ 2% IA DE CARTAQ DE ACESSO (SOMENTE CURSOS DE CURTA DURACAO) (Pré Pago)
CONTEUDO PROGRAMATICO
DECLARACAO DE CONCLUSAQ
DECLARACAO DE MATRICULA
1* V1A DE CERTIFICADO POS GRADUAGAQ LATO SENSU (30 DIAS
12 V14 DE CERTIFICADO POS GRADUACAC LATO SENSU (URGENTE)

2 V1A DE CERTIFICADO POS GRADUAGAO L ATO SENSU (URGENTE) (Pré Paga)
214 DE CERTIFICADO POS-GRADUACAO LATO SENSU (30 DIAS) (Pré Pago)
ABONO DE FALTA (ACIMA DO LIMITE DE FALTAS PERMITIDAS)

CARTEIRINHA DE ESTUDANTE INSPER / CARTAQ DE ACESSO (Pré Pago)
DESISTENGIA DE MATRICULA EM DISCIPLINA

DESTRANCAMENTO

HISTORICO ESCOLAR

INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVACAQ
I\NTEHC»&MHIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS I

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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6. Aparecera a seguinte tela, em que devera anexar histdrico escolar das disciplinas
gue concluiu no programa de Intercambio (vide orientagcbes no Manual do Aluno).

Caso o aluno necessite adicionar alguma informacgao referente a sua solicitacgao,
ha o campo ‘Observacao’ (preenchimento ndo obrigatério) para esse fim.
O aluno precisara confirmar o termo de aceite e clicar em ‘Préximo Passo’:

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 14:45

INICIO ACADEMICO CADASTRO  SERVIGOS ON-LINE  FINANCEIRO

¢ Wl Solicitacdo de Servigos - Descricao do Servigo

Aluno:

| 16320648 - PATRICIA YURIKO INCUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSPE

o Instrucdo:

Cligque no botao "Préximo Passo" e efetive sua solicitagdo na tela seguinte.
Para selecionar outro servigo, clique em "Voltar a Lista de Servicos"

Servigo: INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS

Valor: 0.00

Observagio:

Iﬂnexo: | Escolher... | I

Arquivo Carregado:

(*) Campo de Preenchimento Obrigatdrio.

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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7. Na proxima tela o aluno precisara consultar a ‘Cesta de Requerimentos
Solicitados’ e caso queira finalizar a solicitacdo, devera clicar em ‘Concluir
Solicitagao’.

Nessa tela o aluno tem a oportunidade de excluir a solicitacdo, caso nao queira
conclui-la.

Voltar para Solicitagdo de Servigos - Descrigdo do Servigo (Alt+seta para a esquerda)

Lyceum

[repra—

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016

Aluno | 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSPE

D Instrugdo: &5 uso

A cesta contém todos os servigos solicitados.

Para remover um servico da lista, cligue no botdo x

Para ver mais detalhes sobre o servigo, cligue no nome do servigo

Para incluir mais servigos, selecione "Servigos Disponiveis”

Acompanhe o andamento deste requerimento acessando: "Menu Servigos Online > Consulta de Requerimentos Solicitados”.
Para fechar o pedido selecione "Concluir Selicitagao”

TERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS 1 0,00 0,00
CURSADAS :
Pagina ae1| 22 220 | % Exibindo 1 registro de 1
Valor: 0.00
Servigos Disponiveis * Concluir Solicitacio J

8. Apds concluir a solicitacdo, o aluno terda o nimero de sua solicitacdo registrado
para consulta:

Aluno On-Line

Lyceum™®©

Eowia Lrnectice

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:27

Aluno: 16320548 - PATRICIA YURIKC INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION - INSPEI

‘3_> Solicitacdo de servico realizada com sucesso.

Q 1nstrugio: £ uso

7936 -1 INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - 10/08/2016 0 0o 0,00
APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS

Péagina de Q Exibindo 1 registro de 1
Encargos de Cobranca Pagamento de Servicos Pré-Pagos
Valor Total dos Servicos: (R$) 0,00 N3o hd boleto para os servicos solicitados.
Encargos de Cobranga: (R$) 0,00
Valor Total: (RS) 0,00

Aguarde as datas definidas para retirada de cada servico.
Caso tenha um servigo que € pré pago, efetue o pagamento do boleto em até
3 dia(s) para iniciar
o0 andamento do procedimento na secretaria, caso contrario este servico sera
desconsiderado.

I CODIGO DA SOLICITACAO: 67936 I

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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CONSULTAS

1. O aluno podera consultar o andamento de sua solicitagdo, em Servigcos On-Line
> Consulta de Requerimentos Solicitados:

Aluno On-Line

Lyceum™

Usuzrio: PATRICIA YURIKO INOUE 2005/ 2016 - 11:08

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
- W Solicitacdo de Servigos glicioedo de Peguanmanio

Consulta de Requermentos Solicitados lisTRATION - TNSI

Aluna: 16320648 - PATRICIA

= A . -
D SEEEDGESEE G Msatricula optativa-Gradusgdo e Mestrado

o Instrucdo:

Solicitagdo de Livro (Cursos Lato Sensu) A5 uso

2. Em situacgdo, o aluno consulta o andamento de sua solicitacdo que podera ser:
a) Em andamento
b) Concluido

-

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:40

INICIO ACADEMICO CADASTRO  SERVIGOS ON-LINE  FINANCEIRG

i W@ Consulta de Servigos Solicitados

Aluno: 16320648 - PATRICIA YURIKO INCUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION b

o Instrugdo:

= 05/08/2016 Solicitacio 67936

INTE EM ANDAMENTO Detalhes

3. Ao ter a sua solicitagdo ‘Concluida’, o aluno podera consultar a resposta de sua
solicitacdo clicando em ‘Detalhes’:

Aluno On-Line

Lyceum™®

Ediio Uneverscace

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:46

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE — FINANCEIRO

i Wl Consulta de Servicos Solicitados

Aluna: 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION v

o Instrucdo:

= 05/08/2016 Solicitacao 67936

il INTERCAMEIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS| CONCLUIDO EM Detalhes
APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS 0s5/08/2016

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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4. A solicitacdo podera ser:
a) Deferida
b) Indeferida

O aluno devera consultar o ‘Comentario’ que constara a informacgao se a solicitacdo
foi deferida ou nao.

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:47

INICIO  ACADEMICO CADASTRO  SERVIQDS ON-LINE  FINANCEIRQ

{ Wl Consulta dos Servigos Solicitados - Detalhes do Item

o Instrucdo:

Departamento Préaimo Departamento
APOIO ACADEMICO DA POS
GRADUACAOQ LATO SENSU

<4< << pagina det1| 2 2

05/08/2016

! 85861

Andamento da Solicitagao

Comentario: Prezado Auno,

Informamos gue a sua solicitacdo de aproveitamento de disciplina por Intercdmbio com a Universidade Y00( esta deferida.
Reconhecemos a equivaléncia dal’s) disciplina(s) o000 & xeooo:

Atenciosamente,

CANCELAMENTO DE REQUERIMENTO

1. O aluno podera cancelar a sua solicitacdo, caso desejar, e desde que a
solicitagdo ndo tenha sido concluida. Esse cancelamento podera ser realizado
em Servicos On-Line > Cancelamento de Requerimentos:

LyceumNG Aluno On-Line

Usuirio: PATRICIA YURIKO INOUE 20/05/2016 - 11:41
INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRO

Solicitagéo de Requermentos

Lo ooEoa

Lo oo -
Aluno: 5320 IN QUSINESS ADMINISTRATION R
| Cancelamento de Requermentos
@ Instrucio: 29 uso

Solicitagéio de Livro (Cursos Lato Sensu)

o e ———— e

Pagina de 1 f) Sem registros para exibir

Cligue agui para acessar o Manual do Aluno

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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2. O cancelamento do requerimento devera ser realizado ao clicar no icone
indicado abaixo:

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:48

INICIO ACADEMICO CADASTRO  SERVIGOS ON-LINE

i W@ Cancelamento de Servigos Solicitados

Aluno: | 16320648 - PATRICIA YURIKO INOUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION |L|

o Instrucdo:

INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES CEIRAS -
APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS

8/2016 Em Andamento

Info X
Operacdo efetuada com sucesso.

ook |

3. O status cancelado estara disponivel para consulta em Servigos On-Line >
Consulta de Requerimentos Solicitados:

Aluno On-Line

Lyceum™®

B Lneersdaoe

Usuario: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:50

INICIO ACADEMICO = CADASTRO — SERVIGOS ON-LINE  FINANCEIRO

i Wl Consulta de Servicos Solicitados

Alune: 16320648 - PATRICIA YURIKO INCQUE - CBA - CERTIFICATE IN BUSINESS ADMINISTRATION w

o Instrugdo:

= 05/08/ 2016 Solicitacio 67936

1 INTERCAMBIO PGLS UNIVERSIDADES PARCEIRAS - |CANCELADO EM Detalhes
APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS CURSADAS 05/08/2016

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sé&o Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br
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4. Em ‘Detalhes’ havera o historico sobre o requerimento cancelado:

yceum

Usudrio: PATRICIA YURIKO INOUE 05/08/2016 - 19:51
INICIO ACADEMICO CADASTRO  SERVIGOS ON-LINE  FINANCEIRO

i Wl Consulta dos Servigos Solicitados - Detalhes do Item

o Instrucdo:

Andamento Departamento

| 85862

05/08/2016

Cancelado Alung On Line - Servigos

<80 <L  Pagina de 1 Q

Andamento da Solicitagao

Comentario: Senvico cancelado pelo Aluno Online.

aCmm.l’lal:hSeningdi:ﬂachs |
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