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Após acessar o Aluno Online, via Portal do Aluno ou Blackboard, siga os passos 
abaixo para solicitação de requerimentos. Todas as telas possuem o botão de USO, o 
qual contém instruções de como utilizar a tela. 
 
 
Passo 1 -  Selecione o menu SERVIÇOS ON-LINE  Solicitação de Requerimentos 
 
 

 
 
 

Passo 2 – Clique no botão   
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Passo 3 – Escolha o requerimento Atividades Complementares Externas.  
 

 
 
 
 
Passo 4 – Escolha o anexo (Cópia do Histórico Escolar e/ou do Certificado de Participação oficial da 
instituição, com carga horária total, que comprove as atividades realizadas pelo solicitante, vide 
regulamento de atividades complementares). 
 
Atenção: Caso o documento anexo esteja incompleto, sua solicitação será indeferida. 
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Passo 5 – Após o download do arquivo, clique em  
 

 
 
 

Passo 6 – Após a confirmação, clique no botão  
 

 
 
 
Passo 7 –  Para verificar o serviço solicitado, selecione o menu SERVIÇOS ON-LINE  Consulta de 
Requerimentos Solicitados 
 

 
 
 



Graduação Insper 
 

Passo-a-passo do requerimento de atividades complementares externas  via aluno on-line 

 Página 5 
Publicado em 11/08/2014 

 
 
 
 
Passo 8 – Clique em Detalhes do requerimento para visualizar o status e resposta da sua 
solicitação.  
 
 

 
 
 

 


