I Instétutp
n sp er gePegzltTiga

Graduacao

Passo-a-passo do requerimento de atividades
complementares externas via Aluno Online

2014
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ApOs acessar o Aluno Online, via Portal do Aluno ou Blackboard, siga os passos

abaixo para solicitacdo de requerimentos. Todas as telas possuem o botdo de USO, o
gual contém instrucdes de como utilizar a tela.

Passo 1 - Selecione o menu SERVICOS ON-LINE = Solicitacao de Requerimentos

Usuario:

TR —— T ——

Aluno: 1 Consulta de Requerimentos Solicitados

i Wl Inicio

Cancelamento de Reguerimentos

0 Instrugio: Matricula optativa-Graduacdo e Mestrado ...;J?' uso
i

X X Solictacéio de Livro (Cursos Lato Sensu)
Cligue agui para acessar o Manual do Aluno

LM o) [ [

Passo 2 — Clique no botdo

Usudrio:

# Wl Solicitacdo de Servigos

Aluno: IL|

@ Instrugio: &7 uso

[nidar solidtacao
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Passo 3 — Escolha o requerimento Atividades Complementares Externas.

| | | | | | | |
-

Aluno:

) Instrucio:

_* Requerimentos On-Line |

= Servigos Executados pela Instituicio

. ATIVIDADES COMPLEMENTARES EXTERNAS 0,00

T DECLARAGCAD DE CONCLO=AD. 0,00
DECLARACAD DE MATRICULA 0,00
2% WiA DE DIPLOMS (Pré Pago) 190,00
CARTEIRINHA DE ESTUDANTE (Pré Paqo) 20,00
CONTEUDO PROGRAMATICO 0,00

Passo 4 — Escolha o anexo (Copia do Histérico Escolar e/ou do Certificado de Participacao oficial da
instituicdo, com carga horaria total, que comprove as atividades realizadas pelo solicitante, vide
regulamento de atividades complementares).

Atencdo: Caso o documento anexo esteja incompleto, sua solicitagcao sera indeferida.

0 Instrugdo:

Senvico: ATIVIDADES COMPLEMENTARES EXTERMAS

Valor: 0.00

Anexo: Escolher...

Arquivo Camegado:

(*} Campo de Preenchimento Obrigatdrio.
sy Confirmar |

Passo-a-passo to requerimento de atividades complementares externas via aluno on-line
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Passo 5 — Ap6s o download do arquivo, clique em S Cenfimar

o Instrugdo:

Servigo: ATIVIDADES COMPLEMENTARES EXTERNAS

Valor: 0.00

Anexo: | Escolher... |
Argquivo Cammegade: | certificado atividade externa.doox

chimento Obrigatdrio.

J

Passo 6 — Ap6s a confirmacao, clique no botaio M Conduir Soiitacio

o Instrucdo: ‘:‘v\ uso

servigo Solidtado Quantidade Valor Unitario -
0,00 0,00

MPLEMEMTARES EXTERNAS

Exibindo 1 regisiro de 1

_ Pégina de 1| 202 29 L)
Valor: 0.00
a Servigos Disponiveis ] ﬁ Condluir Solicitagdo ]

Passo 7 — Para verificar o servico solicitado, selecione o menu SERVICOS ON-LINE = Consulta de
Requerimentos Solicitados

o

Usudrio: .
Selctagao de Reauerinentos |

Consulta de Requerimentos Solicitados

i W@ Solicitacdo de Servicos - Servicos e

Aluno
Cancelamento de Requerimentos ~
0 Instrucio: . _ . A5 uso
Matricula optativa-Graduacédo e Mestrado i -
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0 Instrugdo:

16865 -1 ATIVIDADES COMPLEMENTARES EXTERNAS

Pagina de 1 () Exibindo 1 registro de 1

Encargos de Cobranca Pagamento de Servicos Pré-Pagos
Valor Total dos Servigos: (R$) N30 ha boleto para os servicos solicitados.

Encargos de Cobranca: (R$)

Valor Total: (R$)

Protocolo de Solicitagdo de Servigo

CODIGO DA SOLICITACAO: 16865

Passo 8 — Cligue em Detalhes do requerimento para visualizar o status e resposta da sua
solicitacao.

0 Instrucdo:

T ey

= 06/08/2014 Solicitacio 16865

1 ATIVIDADES COMPLEMENTARES EXTERNAS CONCLUIDO EM Detalhes 9
06/08/2014 ==

0 Instrucdo:

06/08/2014 Deferido APOIO ACADEMICO
GRADUACAD

Pagina de 1 '(':,)

Andamento da Solicitacdo
Comentario: Prezado Aluno, vocg recebeu 10 horas de atividades complementares externas.
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