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Apo6s acessar o Aluno On-line, via Portal do Aluno ou Blackboard, seguir os passos
abaixo. Todas as telas possuem o botdao de USO, o qual contém instrucées de como
utilizar a tela.

Passo 1 - Selecione o menu SERVICOS ON-LINE - Matricula optativa - Graduacao e
Mestrado

nsper

Usudrio: 26/11/2015 - 17:33

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE FINANCEIRD

i W Inicio i Solicitag#io de Requerimentos

Consulta de Requerimentos Solicitados

Aluno: INNI - ADMINISTRAGAO

1 Cancelamento de Requerimentos

o Instrucdo: I Matricula optativa-Graduac&o & Mestrado I .._’5,5 uso
Solicitag&o de Livio (Cursos Lato Sensu)

: lecebid
I S I e

< EE < E Pagina 1lde1]| > D> Q Sem registros para exibir

aFf LS

Cligue aqui para acessar o Manual do Aluno

Y-8 Escolher disciplinas
Passo 2 - Clique no botao g! i J

6 x@ u hetpe// www.sga.insper.edu.be/ AOnkne/ ADnline/ matnicula/T4020.1p P = 8 & X || Kd Matriculs - Discipbinas a Cu... %
Insper [

Aluno On-Line

Usuério:

Auno: -
1 Escolha de Boleto /
Disciplinas Requerimento
Q Instrugdes & uso

K
@em disciplinas | W], confirmar inscrigo
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Incluir disciplinas
Passo 3 - Clique no botao @ )

T [ ™

Auno:
1 Escolha de Boleto /
Disciplinas Requerimento
Q instrucdes &5 uso

Faga a escolha das disciplinas optativas para pré-matricula:

« Escolher Disciplinas: inclui, altera ou remove disciplinas optativas da turma de preferéncia.
« Préximo Passo: confirma a escolha das disciplinas optativas e gera um comprovante.

0 Manipule as disciplinas escolhidas & uso

Nesse painel, é possivel manipular as disciplinas escolhidas:

* Remover: remove a disciplina selecionada.
« Trocar Turma: altera a turma da disciplina selecionada.

G Utilize os botdes abaixo para realizar operagdes: & uso

Utilize os botdes abaixo para realizar as seqguintes operagdes:

* Desfazer Alteracdes: desfaz as alteragdes ainda nio confirmadas,
« Incluir Disciplinas: inicia o processo de inclusdo de novas disciplinas na matricula,
« Finalizar Alteracdes: finaliza as alteragdes das disciplinas e retorna a confirmacdo da matricula.

1 Atencéo:
Apds finalizar as alteracdes das disciplinas, é necessdrio fazer a confirmagdo da matricula para efetiva-la.

4
Desfazer alteragdes | S!mcm disciplinas J @ Finalizar alteragdes |
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Passo 4 - No campo Tipo selecione a opgao “Habilitacdo / Grupos de Disciplinas” =

no campo Grupos selecione a opcdo "GRUPO DE OPTATIVAS GERAL DE GRADUACAO” e na

sequéncia clique no botdo para exibir as disciplinas:
Aluno On-Line
Insper
Usudario: 26112015 - 18:11

INICIO ACADEMICOT CADASTRO SERVIQOS ON-LINE FINANCEIRO

Matricula - Incluir Disciplina

Aluno: - ADMINISTRAGCAD - INSPER,

1 Disciplinas: Requerimento
- Inclusdo

@ Instrugées & uso

Faga a escolha das disciplinas optativas para a pré-matricula:
Escolher disciplinas: inclui, altera ou remove disciplinas optativas da turma de preferéncia
Proximo passo: confirma a escolha das disciplinas optativas e gera um comprovante

o Selecdo das Disciplinas ..:"9 uso

Utilze os campos abaixo para filtrar as disciplinas:

+ Selecione um tipo de disciplina.

+ Se quiser procurar uma disciplina especifica, digite parte da sigla ou do nome no campo "Disciplina”.

+ Cligue no botdo Buscar para exibir as disciplinas.

Serdo exibidas as disciplinas de acorde com os filtros definidos. Selecione as disciplinas da seguinte forma:
« Marque as disciplinas nas quais vocé deseja se matricular.

« Cligue no botdo Buscar do passo C - Selegdao de Turmas para listar as turmas das disciplinas marcadas.

I Tipo: Habilitacdo / Grupos de Disciplinas w 1 I
I Grupos: GRUPO DE OFTATIVAS GERAL DE GRADUACAQ ¥ 2 I
Disciplina:

Buscar I 3
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Passo 7 - Selecione as disciplinas nas quais deseja se inscrever - clique no bot&o L para
exibir as turmas - escolha a(s) turma(s) que deseja cursar em cada disciplina, verificando os dias
e horarios que serdo oferecidas:

——

Usudric: ANA BEATRIZ SCODIERO CONSONNI 27/11/2015 - 10:04

“ [[] GRADMECO_2.. ANALYSIS OF THE ECONOMIC ENVIRONMENT I 80 -
GRADMECO_2 ~ AUTOMACAOD DE PLANILHAS 80 |:|
GRADMECO_Z.. AVALIAGAQ DE EMPRESAS 80

GRADMECO_2.. BEHAVIOURAL ECONOMICS AND PUBLIC 80
POLICIES

0

[[] GRECO_2001.. COMERCIO INTERNACIONAL ao
[] RECO_2001.. COMPETICAO IMPERFEITA E TEORIA DOS JOGOS 80
]
[l

GRADMECO_2 C_DMUNICJM;JED PARA O DESENVOLVIMENTO DE 80
LIDERES E ORGANIZACOES

GRADMFCO 2 CONSUMFR RFHAVIOR: SCTIFNCF AND PRACTICE A0 v
Pagina detll 2 22 0 Exibindo 38 registros de 38
Q selegio das Turmas £ uso

Dia da Semana:

Seq ]
Ter 4]
Qua )
Qui |#f|
Sex )
Sab v
Dom ]

Bl [we [0 Vs wores | oo serra oo Dwenencs nco——Jremeo——Jowre |

© GRADMECO_201362_0012 - AUTOMAGAO DE PLANILHAS | Carga Horaria: 80

AUTOPLANIL_... I 50 Terca 09:45 - 11:45 (NI 15/02/2016 14/06/2016 PROFESE
Sexta 09:45 - 11:45 [NI

= GRADMECO_201362_0026 - AVALIACAO DE EMPRESAS / Carga Horaria: 80

AVALIEMPRE_.. I 50 Segunda 07:30 - 09:30 |NI 15/02/2016 14/06/2016 PROFESE
Quarta 07:30 - 09:30 [NI

Passo 10 - Clique no Botao Mno final da tela.

iﬁ Voltar J

Confirmar < |

Passo-a-passo do processo de escolha de optativas via aluno on-line Pagina 5
Publicado em 27/11/2015



Passo 11 - Verifique se ndo ocorreu conflito de horario entre as disciplinas escolhidas. Se houver
algum choque de horario, clique no item Remover, para remover a turma que esta causando o
conflito, ou utilize a opgdo Trocar Turma, para substituir por outra turma disponivel em outro

horario.
n , . . . L. . . ﬂlmlull disciplinas J
Passo 12 - Vocé também pode incluir mais disciplinas clicando no botao "**

Passo 13 - Apos realizar todas as inclusGes/alteragdes necessarias, clique no botdo

@g Confirmar alteracdes J

Insper .

Usuario: 27112015 - 10:14

INICIO ACADEMICO CADASTRO SER\I"I(,'()SON-LINE FINANCEIRO

it Wl Selecao de Disciplinas

Aluno: - ADMINISTRAGAO - INSPER
Disciplinas: Requerimento
- Alteracao
Q) Instrugées &7 uso
AVALIACAO DE AVALIACAO DE
EMPRESAS EMPRESAS
freslmsssl) J AVALIEMPRE_OPT_A [l | AVALIEMPRE_OPT_A I
AUTOMACAQ DE AUTOMACAC DE
PLANILHAS PLANILHAS
LrEsiEs [ AUTOPLANIL_OPT_A [ [ AUTOPLANIL_OPT_A [

- - Disciplinas recém escolhidas - - Disciplinas com conflito de horério

o Manipule as disciplinas escolhidas ..*"9 uso

G i 04

GRADMECO_201362_0012 - AUTOMACAQ DE AUTOPLANIL_O.. 15/02/2016 14/06/2016 a0

EmMoOVer Troc:

: PLANILHAS Semestre
GRADMECO_201362_0026 - AVAL[ACJEO CE AVALTEMPRE_O... 1= 15/02/2016 14/06/2016 80 Opcées Remover Troc:
EMPRESAS Semestre
< << pagina el 2 22 € Exibindo 2 registros de 2
(© utilize os botdes abaixo para realizar operagdes: &5 uso

Utilize os botSes abaixo para realizar as seguintes operacdes:

« Voltar: Desfaz as alteragdes ainda ndo confirmadas e retorna para pagina anterior.

+« Desfazer Alteracdes: Desfaz as alteracies ainda ndo confirmadas.

+ Incluir Disciplinas: Inicia o processo de inclusdo de novas disciplinas.

« Confirmar Alteracdes: Finaliza as alteragdes realizadas das disciplinas e retorna para a pagina anterior.

| Atenciao:

Apds finalizar as alteracdes das disciplinas, é necessario seguir para o proximo passo e fazer confirmacdo para efetiva-la.

@ Desfazer alteragdes J "% Incluir disciplinas J @32 Confirmar alteracdes zj W Voltar J
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Passo 14 - Verifique se suas escolhas estdo corretas e na sequéncia clique no botdo
*‘L Confirmar inscrigao |

Aluno On-Line

Insper

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVIGOS ON-LINE

Usudrio: 27/11/2015 - 11:26

®¥ Matricula - Disciplinas a Cursar

Aluno: - ADMINISTRAGAQD - INSPER
1 Disciplinas Requerimento
) Instrucées & uso
T | o
[Florario™==Segunda™—===————{ferga == == Quarta— == {Qunta —= = Sexta = | Sabado =
AVALIACAO DE AVALIACAO DE
EMPRESAS EMPRESAS
[resizEl J AvALTEMPRE_OPT_A I J AVvALTEMPRE_OPT_A ||
AUTOMACAQ DE AUTOMACAO DE
PLANILHAS PLANILHAS
[ebeiies [ AUTOPLANIL_OPT_A [| || AUTOPLANIL_OPT_A ||

-- Disciplinas recém escolhidas - - Disciplinas com conflito de horério

-t ' K
ﬁ.:. Visualizar opcées J M Escolher disciplinas J fl/ Confirmar inscricao J

Qe
=3 Imprinir

Passo 16 - Clique no botdo [equermento J e imprima o comprovante de inscrigdo:

27/11/2015 - 11:30

INICIO ACADEMICO CADASTRO SERVICOS ON-LINE FINANCEIRO
"8 Matricula Finalizada

Aluno: INSPER

Disciplinas 2 Requerimento

Q@ Instrugdes B

I

@“’._. Pré-matricula concluida com sucesso!
=
COMPROVANTE - ESCOLHA DE DISCIPLINAS OPTATIVAS o

ATENCAO: CASO"N.EO HAJA DISCIPLINAS LISTADAS NESTE COMPROVANTE, 1SS0 SIGNIFICA QUE A SUA ESCOLHA MAQ FCI EFETIVADA COM SUCESSO.
PORTANTO, VOCE DEVERA RETORMAR A TELA INICIAL E REALIZAR AS ESCOLHAS NOVAMENTE, PARA QUE SEJAM DEVIDAMENTE EFETIVADAS E LISTADAS NO
COMPROVANTE.

ALUNOC: 11036992 - ANA BEATRIZ SCODIERO CONSONNI

Lista de Disciplinas Escolhidas
[Disciplina |Frurma [Horaric
[GRADMECD_201362_0012 - AUTOMAGAO DE PLANILHAS|[AUTOPLANIL_OPT_A[Ter 03:45 &5 11:45 & Sex 09:45 s 11:45

RADMECD_201362_0026 - AVALIACAD DE EMPRESAS EVALIEMPRE OPT_A|5eg 07:30 &5 09:30 & Qua 07:30 35 09: 3!

¥ -
HH Imprimir requerimento i
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