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Após acessar o Aluno Online, via Portal do Aluno ou Blackboard, siga os passos 
abaixo para solicitação de requerimento. Todas as telas possuem o botão de USO, o 
qual contém instruções de como utilizar a tela. 
 
 
Passo 1 -  Selecione o menu SERVIÇOS ON-LINE  Solicitação de Requerimentos 
 
 

 
 
 

Passo 2 – Clique no botão   
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Passo 3 – Escolha o requerimento de inclusão, de troca ou de cancelamento de optativas.  
 
 

 
 
 
Passo 4 – Selecione a disciplina que deseja incluir, trocar ou cancelar.   
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Passo 5 – Leia com atenção os termos de aceite e clique em  
 
 

 
 
 

Passo 6 – Após a confirmação dos termos de aceite, clique no botão  
 
 

 
 
Passo 7 –  Para acompanhar o andamento da sua solicitação, selecione o menu:  
 
SERVIÇOS ON-LINE  Consulta de Requerimentos Solicitados 
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Passo 8 – Clique em Detalhes do requerimento para visualizar o andamento da sua solicitação e o 
detalhamento do resultado será exibido no campo comentário.  
 
 

 
 
 

 
 
 
Atenção: Não havendo vagas na disciplina no momento da solicitação, o requerimento passará por 
2 etapas de andamento: 
 
1ª etapa – deferimento/indeferimento da inclusão do requerimento em lista de espera, conforme tela 
abaixo. 
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2ª etapa – até o prazo final de inclusão, troca ou cancelamento de optativas, divulgado no calendário 
do processo de escolha de optativas, o requerimento em lista de espera poderá ser deferido (caso 
surja vaga) ou indeferido (por falta de vaga), conforme tela abaixo. 
 

 
 
 


